
 

 

GUIDA CARICAMENTO CERTIFICATI MEDICI 

Sito web area Soci 

 
Nell’area “Dati anagrafici e documenti” del Socio  
 

 
 
è disponibile una nuova funzionalità dedicata al caricamento dei certificati medici. Cliccando sul pulsante 
“Elenco certificati medici”, è possibile: 
 

• visualizzare i certificati in corso di validità; 

• caricare un nuovo certificato; 

• consultare quelli scaduti. 
 

Per inserire un nuovo certificato cliccare sul bottone “Inserimento certificato medico” 

 
 
Si aprirà una nuova finestra, cliccare  “Avanti” 

 
 
Nella finestra successiva caricare il file (formati ammessi: PDF, PNG, JPG – dimensione massima 5 MB) 
cliccando su “Aggiungi documento”

 
 
 



 

 

 
 
 
Nella schermata che si apre, inserire obbligatoriamente la data di scadenza del certificato e caricare il file. 
 

 
 
Cliccare su “Salva il documento” 
 

 
 
Apparirà il messaggio “Documento caricato correttamente”: chiudere il pop-up con la X e poi cliccare su 
“Avanti”. 
 

 
 
Attenzione per completare l’operazione è necessario cliccare sul bottone “Inoltra richiesta” e 
successivamente su “Conferma” 



 

 

 
 

 
 
Verrà visualizzato il messaggio “Richiesta inoltrata correttamente” e si riceverà un’e-mail di riepilogo. 
 

 
 

 
 
Chiudendo il pop up con la x, apparirà il seguente messaggio: 



 

 

 
 
 


